MODE D'EMPLOI
PDF EXPERIT

T e San8OCR O Export

T et | B mse P

EDIT PDFS
LIKE A PRO

|
PDF files are not editable by design. The form|
ago as digital equivalent of paper. But there al e
you actually need to edit that PDF: Update

|
|
|
[}
|
|
|

JohnStephens

105 Cendsturst Ave.
Coraburst NY 11516

slides with relevant information, change the adl
in an invoice, or simply add a few zeros to a sum

New Yok NV, 61252

Make beautiful annotations

In its early days, the journal was{more concerned vith the British architectural

Store & Organize

scene, but it gradually became more TAtefaional in scope. In 1946 Monica
PDF Expert works as the central hub for all yf

Expert for iOS, you can save and organize PDH
way you want, including folders. All these betwd

Pidgeon became editor and developed the magazine under the ownership of
Standard Catalogue Company. Contributors during the 1960s included Theo
Crosby and Kenneth Frampton.

Over time, the jounal moved away from news coverage towards theme-




Y

2 ETH

S

PATH asbl

Utiliser PDF Expert sur iPad

CratioN. ... 3
Créer un NOUVEAU AOCUMENT PDF ... ..uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiitueteitsaeeeeasesaeseeeeeeesssaeaseeeesssessassesssssesssssasassnnnes 3
CrEEI UN NOUVEAU GOSSIEI ..uvvvuutvtuuuetuttusssssssuesssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns 4
Yo Lo Lo T=T U Tl Fo Yol U 4 T=] o1 ARSI 5
IMPOrter UN dOCUMEBNT.....cciiiiiiiie e 6

ANNOTALIONS. ... e e ettt e e e e e e et ettt e e e e e e e ea et b b e e e e e e eaaetba e e eeas 8
Ajouter un sON dans UN AOCUMENT ...uuuuuui s 8
Ajouter une Note dans UN dOCUMENT ... ... 9
Modifier I'affichage de la date........coooiiiiiiiii 10
Ajouter des outils dans Ma barre « faVOris » .....ccccccieiiiiiiiiieeececcecee e 11
Effacer OU GOMMET oo, 12
Faire une capture d’écran dans un doCUMENT ......ccoeiiiiiiiiiiiiiii e, 13

(=T ot 0 = L= o 0 T 14
Naviguer dans 18 dOCUMEBNT.......coiiiiiiii 14

Gestion des fichiers et des doSSiers.................cooiiiiiii, 16
Organiser 1es doCUMENTS €1 185 HOSSIEIS . ..uuuuuuriuririiiiiirrteieteettareerereereaaeararareereeeree .. 16
Modifier [e nom d’un dOCUMENT ..ocoiiiiiiiii 17
Supprimer [€ NOM A UN dOCUMENT ... ..uuuiiiiiitiiiiiiiieiitiieeeee e a e aaesaasseaasaasesrnsaaanes 17

Partage de fICRIerS. ... ... s 18
Partager Un dOCUMEBNT ....cooiiiiii 18
Partager UN TOSSIEI cociiiiiiiiiec e 18

THUCS @1 @STUCES ... ettt e ettt e e e et e e e et e e e eeaa e e e eetna e e eeenaeeeeenanaaees 19
Modifier 'emplacement de la barre d’outils ..., 19
ACtIVEr 13 SYNTNESE VOCAIE ... 20
IMPrIMEr UN AOCUMEBNT c.cciiiiiieeeecc e 21
Personnaliser la barre principale des fichiers ........ccccciiiiiiii, 21
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Création

2 solutions possibles :

SAT

PATH asbl

Créer un nouveau document PDF

a) Cliguer surle “+” en bas a droite > « PDF vide » = ouvre directement une page blanche

11:09 Mardi 2 mai

Q Rechercher

Créer un PDF

o Apprendre

W Mes fichiers

@ Fichiers récents v
CONNEXIONS

i Fichiers

3 PDF Expert dans iCloud
[ Ordinateur

33 Charlotte Lheureux

<+ Ajouter une connexion
FAVORIS

Glissez-déposez des fichiers ou des.
dossiers ici pour les ajouter a la liste
des favoris

< Mes fichiers Exercices
[ G
a8 8.

Exercices iPad
AIMPRIMER
10:59

Scan 2023-04-21
16.09.58
21/04/23

Exercices iPad A
IMPRIMER copie
10:36

SIONS DE CONJY

Exercices iPad A
IMPRIMER partie 1
25/04/23

ATHIER 1)

Scan 2023-04-21
16.20.30
21/04/23

=30%E8 )

b) Appuyer sur « Créer un PDF » en haut a gauche > « nouveau PDF » > choisir le format, la

couleur, modifier son nom et son emplacement

11:09 Mardi 2 mai

Q Rechercher

Créer un PDF

© Apprendre

M Mes fichiers

@ Fichiers récents v
CONNEXIONS

[ Fichiers

38 PDF Expert dans iCloud
[ Ordinateur
N
+  Ajouter une connexion
FAVORIS

Glissez-déposez des fichiers ou des
dossiers ici pour les ajouter a la iste

des favoris

©

Nouveau PDF
Créer un document 3 partir

Tableur en PDF

Convertir des fichiers xis, xisx,

numbers et autres tableurs en
PDF

& > roF

Image en PDF
Combiner des images depuis
Photos en un PDF

Créer un nouveau PDF

Combiner
Fusionner plusieurs fichiers en
un seul document PDF

B--

Présentations en PDF

Convertir des fichiers ppt, pptx,
keynote et autres presentations
en PDF

-> PDF

Convertir en PDF
Convertir nimporte quel fichier
en PDF

T30%E )

B--

Word en PDF
Convertir des fichiers doc, docx,
pages et autres documents en

B--

Web en PDF

Enregistrer toute page web en
document PDF

Annuler

OPTION

Emplacement

REER

D Dossier
D Scanner

MPORTER DEPUIS

@ Fichiers
& Photos
[ Ordinateur

MPORTER DEPUIS UN STOCKA!

PDF vide

Remarque

-

Créer un PDF
Vide Doublé
.
Blanc Remarque

Nom du fichier Note 2 mai 202311_12_08

Mes fichiers

Grille

Plan

Créer un PDF
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PATH a

2/ ETH

Créer un nouveau dossier

SAT

PATH asbl

Cliquer sur le “+” en bas a droite > « Dossier » > nommer le nouveau dossier

11:09 Mardi 2 mai F0%E )
Q Rechercher < Mes fichiers Exercices
i T e AL N

CréerLn POF = - SI0NS DE CONyY

e AL 2
© Apprendre — m——— . .

— ] " — - 5 Dossier ). PDF vide
’ Mes fichiers :

Exercices iPad Exercices iPad A Exercices iPad A Scan 2023-04-21
b 4 AIMPRIMER IMPRIMER copie IMPRIMER partie 1 16.20.30
© Fichiers récents 10:59 10:36 25/04/23 21/04/23 0 Scanner Remarque
CONNEXIONS
i Fichiers
3 PDF Expert dans iCloud i Fichiers
[ ordinateur
32 Charlotte Lheureux ‘ Photos
Scan 2023-04-21

+ Ajouter une connexion 16.09.58

21/04/23 .

] Ordinateur
FAVORIS
o3 I °
e’

Options supplémentaires :

20:51 Mardi 9 mai

Q Rechercher

Créer un PDF

© Apprendre

; Mes fichiers

@ Fichiers récents
CONNEXIONS

[ Fichiers

[ PDF Expert dans iCloud
[E] Ordinateur

+ Ajouter une connexion

Mes fichiers
~ Récemment effacés D  Copier "
[ .
Exercices [> Déplacer

Scan 2023-05-0211.39.24 ) Compresser

Exercices iPad COURRIEL Dupliquer

(- - -

Bienvenue a PDF Expert

Ti]  Effacer
4  E-mail
¢  Upload

(1] Partager

7  Ajouter aux Favoris

Possibilités de déplacer
/ renommer / effacer /
partager / ... le dossier.

. S

Placer une étiquette de
couleur sur le dossier:
appuyer sur les 3 points a
c6té du dossier > cliquer sur
« étiquette de couleur» >
définir une couleur parmi

celles proposées

N

CRETH - rue de Bruxelles, 61 - 5000 Namur - 081 72 44 30 - path@creth.org - www.creth.be

Projet financé par : ~€§ ms&'ﬂé ha‘\di.@ CAP48

3 AVIQ



C/jc ETH SAT

PATH asbl PATH asbl

PR,
Scanner un document EM’UM

Cliquer sur le “+” en bas a droite > « Scanner » > ouverture de |I"appareil photo > prendre la photo
puis valider sur « enregistrer »

Choix de la couleur du

D Dossier PDF vide

scan :
@ ™ Remarque ) COUIeur
- Niveaux de gris
S e - Noir et blanc
il Fichiers - Photo
# Photos

N S/

\ Choix entre  scan
manuel ou scan
automatique

@ — 5 )

Pivoter un document une fois qu’il a été scanné :

] Ordinateur

3 T

Ouvrir le document > cliquer sur les 4 petits carrés en haut a gauche > sélectionner la page a pivoter
> appuyer sur « pivoter » dans la barre d'outils

< App Stora..10:01 Mardi 25 avril =70 % @m

Annotation VI @=Isl3 Remplir & Signer  Red Line Exporter + Q AA

Fermer Sélectionner

" FRIER S5, 2P v
~ rlx ] i

QS
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2 ETH

Importer un document

Il est possible d’importer un document/une photo depuis :

Un fichier :
Sélectionner « fichiers » >
choisir parmi les fichiers
proposés > sélectionner le
document > il est importé

dans les fichiers de
I"application.
Ordinateur :

Choisir « ordinateur » > une fenétre pop-up
apparait et propose 2 méthodes pour

connecter l'ordinateur et la tablette
ensemble :
a) SO’.t V’.a une page ’.n ternet : Se connecter a un ordinateur

https://pdfwifi.com/

Dossier

0 Scanner

@ Fichiers

& Photos

[ Ordinateur

Taper l'adresse internet sur |'ordinateur >

introduire le code a 4 chiffres affichée sur I'iPad

b) Soit via un QR code

Cliquer sur « se connecter avec un QR code »

Allez a pdfwifi.com sur l'ordinateur et
entrez ce code pour vous connecter

sur I'iPad > sur I'ordi, appuyer sur « afficher le

QR code a scanner » > scanner ce QR code via \

I'iPad

4 4 95

SAT

PATH asbl

Les photos :
Cliquer sur « photos » > ouverture de la
galerie > sélectionner une image >
I'image s’affiche dans les fichiers de
I"application.

Remarque : lorsque vous ouvrez pour la

premiéere fois I'image, vous avez 2

possibilités pour modifier I'image :
a) Soit via le crayon dans la barre d’outils
en haut a droite: accés a différents
outils scripteurs et couleurs différentes.
« PDF » également
présent dans la barre d’outils qui vous

b) Soit via bouton

permettra d'ouvrir la barre d’outils

classique comportant les différents

outils d’annotations.

Dropbox :
Appuyer sur le compte Dropbox

N

relié a PDFExpert > ouverture

des fichiers et documents
présents dans la Dropbox
connectée >  cocher le

document souhaité > cliquer sur
« importer » en haut a droite.

CRETH - rue de Bruxelles, 61 - 5000 Namur - 081 72 44 30 - path@creth.org - www.creth.be

§ lloni
Projet financé par : ‘%& Wa?r.. 'esarlté har'dicap
3 AVIQ

CAP48



¢JOETH SAT

PATH asbl

Pour ajouter/supprimer une connexion a un Cloud, il existe 2 méthodes :

a) Danslabarre d’outils générale, cliquer c) Aller dans les réglages de I'application
sur «ajouter une connexion» > en bas a gauche > cliquer sur « clouds »
sélectionner la connexion souhaitée > > ajouter une connexion > sélectionner
suivre les instructions de connexion. la connexion souhaitée > suivre les

instructions de connexion.

Fermer Réglages

2023-05-09 20.52.00

aujourd"hui, 20

" § Compte
- Mes fichiers
+ reer un . . .
- o S'inscrire a PDF Expert
o EETIT " Récemment effacés D Gestionnaire de fichiers
Commencez par créer votre compte
Exercices o Sécurité
S Mes fichiers
© Fichiers récents Scan 2023-05-0211.39.24 D Barre latérale & s'inscrire avec Google
CONNEXION Y Exercices iPad COURRIEL is Siri o )
' o Raccourcis Siri [l S'inscrire avec un e-mail
i Fichiers . .
Bienvenue a PDF Expert
BN PDF Expert dans iCloud Visionneuse PDF @ S'inscrire avec Apple

] Ordinateur
m Lecteur audio

" 5 B Lecteur vidéo
+ Ajouter une connexion
: -
sez-déposez des fichiers ou de: @

Démarrer un

Avez-vous déja un compte ? Connexior

serveur WebDAV
< Réglages Ajouter une connexion
CKAG! N LIGNE

32 Dropbox & Google Drive

b Box @& OneDrive

@ SharePoint
=

B webDAV 8®  Windows SMB

B FP B SFTP
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Annotations
Ajouter un son dans un document

1. Cliquer surl'outil son présent dans I'onglet « insérer »

Remplir & Signer Dessin Insérer
1age é Tampon @ Signature

2. Appuyer sur un endroit du document > |’enregistrement commence

() 00:02 [}

3. Appuyer sur pause pour mettre en pause ou sur le carré pour stopper I'enregistrement
compléetement.

Une fois I'enregistrement fini, il est épinglé sur le document et prét a étre utilisé :

- Petite icone son 0 : appuyer dessus pour lancer I’écoute
- Petite poubelle : supprimer I'enregistrement

- Pour déplacer ce son dans le document : appuyer longuement sur I'icbne du son et déplacer-
la a I'endroit souhaité.

CRETH - rue de Bruxelles, 61 - 5000 Namur - 081 72 44 30 - path@creth.org - www.creth.be
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PATH asbl

PATH asbl

Ajouter une note dans un document

Il est possible d’ajouter une note a un endroit désiré dans le document ou sur un mot présent dans
le document :

- A un endroit précis dans le document :

Onglet Annoter > note > clic sur écran > rédiger la note > choisir couleur > cliquer sur « ok »

Annotation Insérer

Remplir & Signer

A

A KA

I ( () L
Scan 2023..-02 11.39.24 2023-05-09 20.52.00 Exercices i..d COURR
A : |
& .
5 &
™
A NN mQo/ ¢ =
=

- Sur un mot présent dans le document :

Appui long sur le mot > remarque > écrire la note > choisir la couleur > « ok » > le mot avec la
remarque est surligné

Surbrillance Souligner Barrer Définir Parler Partager

.
/ Enrichissez‘ vos PDF ave

l , . .

- =Ajouter
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PATH asbl PATH asbl

Modifier I'affichage de la date

1. Cliquer sur I'outil date dans I'onglet « remplir et signer »

Remplir & Signer

Coche @ Croix & Tampon @ Image

2. Cliquer sur I’endroit souhaité sur le document

3. Appuyer sur « propriétés »

4. Choisir la couleur, la police, la taille, la couleur de fond ainsi que le format de la date.

02 11.39.24 2023-05-09 20.52.00
Date
COULEURDET TE
A A A A ’ m?‘_ cl C (UE
i S
¢ ) { Date Format de date
n "
== Police Helvet P
9 mai 2023 v
Poids Regular 0
) 9 mai 2023
Taille 2pt — t=
ze
rage 9/05/23
/] @ ® |
S— i)
7
g Format 9 mai 2023 -
alterna
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PATH asbl PATH asbl

Ajouter des outils dans ma barre « favoris » PREMIG;

1. Ajouter I'onglet favoris a la barre d’outils s’il n’est pas déja présent :
Cliquer sur « + » dans la barre d’outils grise > choisir « favoris »

Outils

@ - [A] Annotation
+

(, Insérer
. N

»  Remplir & Signer

l;'

cm 0O/ Jd Stylos

[ Modifier PDF

Surligner, &

Mesure
i-dessous i

Red Line
tre,

T
:mmes seulenr. — Exporter

anct:

2. Aller sur un outil utilisé régulierement > cliquer sur cet outil puis sur le rond de couleur a
droite de I'outil > sélectionner I’étoile pour qu’elle devienne bleue

Annotation Ir

A A

1sérer
A tT]
02311, 20
Surbrillance @

{_

3. Retourner sur I'onglet favoris pour vérifier que I'outil a bien été inséré

-

A AR - 0O/ 8
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Effacer ou gommer

- Certains éléments peuvent étre effacés : appuyer une fois sur I’élément et cliquer sur effacer
o Cette fonction est utilisée pour effacer les formes, les mises en surbrillance, le
soulignage, les images insérées, les tampons, les croix, ...

pourr 1eS LHou

Couleur.. Effacer Remarque Copier

recnercner.

- D’autres éléments peuvent étre gommés > sélectionner I'outil gomme puis glisser sur les
éléments a effacer.

o Cette fonction gomme peut étre utilisée pour tout élément qui a été réalisé a main
levée comme le stylo ou le fluo par exemple.

CRETH - rue de Bruxelles, 61 - 5000 Namur - 081 72 44 30 - path@creth.org - www.creth.be
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PATH asbl PATH asbl

Faire une capture d’écran dans un document

1. Se placer a I’endroit a capturer sur le document

2. Cliquer sur petit carré pointillé en haut a gauche

\ & B Annotation
@@= A A

Scan 2¢

Annotations

A Capture d'écran

/‘@

3. Choisir I'icone image puis capture d’écran

4. Réaliser un clic maintenu pour encadrer la partie a capturer

< 88 PYNCICIUM  Modifier PDF  Remplir & Signer ~ Red Line  Exporter
| A A A s & o T ]
Scan 2023-04-2116.09.58 Scan 2023-04-2116.20.30 Exercices iPad A IMPRIMER Exercil

G

REVISIONS DE CONJUGAISON

- ATELIER 1PAD
L Z

DrAnam. - Nata -

5. Retirer le doigt de I’écran une fois I’encadré ajusté

6. Choix entre copier, effacer, créer un pdf ou partager la capture d’écran.

Scan 2023-04-2116.20.30 Exercices iPad A IMPRIMER
| J

Copier Effacer Créer un PDF Partager

REVISIONS DE CONJ \IG!\ISON

RTEHER IPAD
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PATH asbl

Lecture de PDF

Naviguer dans le document

Pour bouger dans le document :

a) Soit faire défiler avec un doigt : pour cela il ne faut pas avoir d’outil sélectionné dans la barre
d’outils ou désélectionner I'outil utilisé en dernier

b) Soit faire défiler avec 2 doigts sur I’écran lorsqu’un outil est toujours sélectionné

c) Soit utiliser I'option « aller a la page ... » : cliquer une fois dans le
coin inférieur droit de I’écran pour faire apparaitre le numéro de
page. Cliquer sur cet encadré gris pour faire apparaitre la barre
de recherche et introduire le chiffre souhaité et appuyer sur
aller.

Une fois sur la page souhaitée, un encadré situé en dans le coin inférieur
gauche de I’écran permet de retourner a la page précédemment visualisée.

Possibilités de modifier les parameétres des numéros de pages dans les réglages de
I"application :

erme Réglages

Compte
Auteur  Charlotte

N POIGNE

D Gestionnaire de fichiers

0 Sécurité Désactivé v
D Barre latérale Droitier
o Raccourcis Siri Gaucher
V|5|onneusePDF NDICATEUR DE NUMERO DE PAG!
) Afficher automatiquement v
m Lecteur audio
L Toujours afficher
B Lecteur vidéo
Ne jamais afficher
c Clouds
N RESUM E ANNOTA N
Démarrer un
serveur WebDAV
Afficher l'auteur et la date 0
~n
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PATH asbl

d) Soit utiliser I'option « vue d’ensemble » : appuyer sur les 4 carrés
B Insérer @ Copier =] Coller O Pivoter @ Effacer D Extraire g E-mail (1] Partager

Toutes les Pages Annoté

Annoter pour 'en rappeler Voir la vue densemble Personnaliser
-
Exporter le w
O —rJomy e sommaire == s -
" * e—
PDF Expert E Gsayeri)  voo

Readd e

Gérer les pages Signer des PDF Importer des Organiser votre espace de travail
e o “ el el fichiers -
= > a— : - e Fare ltirste
S ——————— S ————
. )
] A —
N = (A o »
2 = . T
-—
-l ~ 3 a #
= — — Essayez-le ' W l : °
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Gestion des fichiers et des dossiers

PATH asbl

Organiser les documents et les dossiers

Dans mes fichiers, utiliser les 3 petits points en haut a droite afin de

choisir :
- L'affichage en grille ou en liste

- L'affichage selon le nom, la date ou la taille du document.

Placer un document dans un dossier :

Sélectionner

Grille

v Liste

Nom

v Date

Taille

Centre d'aide

a) Soit avec appui long déplacé : faire glisser le fichier dans un dossier
b) Soit via les 3 petits points > déplacer > choisir son emplacement > déplacer

Mes fichiers B

Récemment effacés D Copier
~~— o

Exercices [> Déplacer
Scan 2023-05-02 11.39.24 () Compresser
Exercices iPad COURRIEL [ Dupliquer
Bienvenue & PDF Expert (3  Renommer

Tir  Effacer

O

nnuler Déplacer vers

M Mes fichiers
Exercices

Sl PDF Expert dans iCloud

33 Charlotte Lheureux

Exercices

53%m

v s o)

®
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Modifier le nom d’un document

a) Sil’affichage est en mode grille : -—
Cliguer sur les 3 petits points a co6té du dossier > renommer > ok o
I Copier
[2  Déplacer

) Compresser

b) Sil'affichage est en mode liste : ‘

| Dupliguer
- Soit appuyer sur les 3 petits points > renommer > ok —

- Soit glisser vers la gauche sur le document dans la liste pour afficher 2 @ Eftacer
icones : choisir I'icone bleue renommer > ok
wd e e & E-mail

D> Upload
Note 12 mai 202314_61.17 M ‘
(1 Partager

_h Note 12 mai 202314 49 21

€ Etiquette de couleur

{7  Ajouter aux Favoris
Note 12 mai 202314_49_21

c) Sile document est ouvert : < D Renommer >

Cliguer sur le titre du document > renommer > ok B2 Afficher dans le dossier

Déplacer I'onglet vers une

O 5
' nouvelle fenétre

X Fermer les autres onglets

Supprimer le nom d’un document

a) Sil'affichage est en mode grille : -—
Cliguer sur les 3 petits points a co6té du dossier > effacer > ok o
| Copier
[> Déplacer

[ Compresser

b) Sil'affichage est en mode liste : .
- Soit appuyer sur les 3 petits points > effacer > ok \ . -
- Soit glisser vers la gauche sur le document dans la liste pour afficher 2

icones : choisir I'icone poubelle pour effacer > ok
-l e £ E-mail

&> Upload
Note 12 mai 202314_51.17 ) .
("1 Partager

Dupliquer

_h Note 12 mai 202314 _49 21

> Etiquette de couleur

"7 Ajouter aux Favoris
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PATH asbl 5

Partage de fichiers

Partager un document

a) Sile document a partager est ouvert :

SAT

PATH asbl

Appuyer sur les 3 petits points en haut a droite > partager > document d'origine > partager > choisir
via quelle application partager ce document

Aller 4 la page -@

Enregistrer une copie '@

Définir le mot de passe e]
vvvvvvvv Réduire la taille
du fichier

(8

Afficher les infos

©

ais prég
1

Partager

.1

©]

Centre d'aide

la
e
| B D
Wi .
Document Copie
N d'origine aplatie
Cette option garde modifiables les annotations,
champs du formulaire du document
t qui va ensemble.

Choisissez le format de fichier

vat
ns
st
Pages
annotées

signatures et

b) Sile document est dans les fichiers :

\

natu

Exercu:es lPad COURRIEL

500@@

AirDrop

Mail iXpand Drive

Notability

Appuyer sur les 3 petits points a coté du document > partager > choisir I'application vers laquelle
partager le document.

Partager un dossier

Aller dans les fichiers > cliquer sur les 3 petits points a c6té du dossier a partager > partager >
choisir via quelle application partager ce document

Mes fichiers

Récemment effacés
Exercices
Scan 2023-05-02 11.39.24
Exercices iPad COURRIEL

Bienvenue a PDF Expert

Exercices

L Copier

[2 Déplacer

[) Compresser
i Dupliquer

] Renommer

E-mail

D Upload

Partager

O Etiquette de couleur

¢ Ajouter aux Favoris

o

natu

ﬁo-ga

iXpand Drive

iins

red

ons

eror

Exercu:es IPad COURRIEL

Airbrop Mail

Copier

Annoter

Imprimer

Enregistrer dans Fichiers

Enregistrer dans Dropbox

Copier vers PDF Expert

Share to Notabilitv

fabriqué une cabane.

Notability

YV ¢« 0 @ © @
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Y

Trucs et astuces

2/ ETH

S

PATH asbl

Modifier I'emplacement de la barre d’outils

Il est possible de déplacer la barre d’outils a 3 endroits différents :

1. Au-dessus du document, sous les différents onglets de la barre grise (emplacement par
défaut)

2. Adroite du document

3. A gauche du document

Pour la déplacer, il suffit de maintenir son doigt sur les 2 petites barres verticales et de faire glisser
ce dernier dans I'une des zones proposées.

<« App Store 10:01 Mardi 25 avril eoe =70 % @m

< e INUIEICIIM  Modifier PDF Remplir & Signer  Red Line Exporter + Q AA

A A A i & & & G & ‘3

CRETH - rue de Bruxelles, 61 - 5000 Namur - 081 72 44 30 - path@creth.org - www.creth.be

Projet financé par : éﬁ Ygaﬁ!.I%esanté handlcw

3 AVIQ



SAT

PATH asbl PATH asbl

Activer la synthése vocale

Une fois sur le document, aller sur « aA » > cocher synthése vocale > une barre d’outils apparait en
bas de I’écran.

+ Q @ Utilisation :

Parametres d'affichage O < P » —
E =] Play : lecture & partir du début du doc
Défilement Défilement Deux pages Roue crantée : Réglages débit de la voix et langue

vertical horizonta
\
\ o — o)

Aa Aa e

Jour Sépia Nuit

(=) Cacher les marges

@J» Synthése vocale D

&_ Maintenir le iPad éveillé

Pour lire uniquement un endroit en particulier dans le document :

Sélectionner un mot > cliquer sur « lire depuis ici »

Copier Remarque Surbrillance Souligner Barrer Définin Lire depuis ici SERET

Le?mondaentier est un théatre,

Si la synthése vocale est décochée, il est également possible de lire du texte :

Sélectionner un mot ou une phrase > cliquer sur « parler » pour lire a haute voix les éléments
sélectionnés.

Copier Remarque Surbrillance Souligner Barrer Défini Parler Partager

Et tous les’hommes| et les femmes seulement des a
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SAT

PATH asbl

C E/ETH

Ouvrir le document > appuyer sur les 3 petits points > imprimer > suivre les indications

E-mail

Imprimer un document

Aller a la page

Enregistrer une copie

(= R i IV

Définir le mot de passe

Réduire la taille
du fichier

Afficher les infos
ais m
s le trail

sttomb( Partager

[l

@6 & O

Centre d'aide

Personnaliser la barre principale des fichiers

Aller dans les réglages de I’application > barre latérale > possibilités de masquer les onglets proposés
en appuyant sur « masquer »

14:47 Lun. 19 juin T 5%
Q Rechen <
Fermer Réglages
Créer un PDF Créer un PDF Masquer
" | Compte S &
© Apprendre © Apprendre Masquer
D Gestionnaire de fichiers ord en PDF
. Mes fichiers es fichiers doc, docx,
M Mes fichiers D | wtres documents en
Sécurité - . BDE
o R — Fichiers récents Masquer
T | 0 Barre latérale CONNEXIONS
. |- =
ok (&) Raccourcis Siri Fichiers
Bienvenue 3 PD PDF Expert - iCloud 'eb en PDF
. Visionneuse PDF i toute page web en
CONNEXIONS > Ordinateur Masquer scument PDF
Ordinateur m fecieugaucio 33  Dropbox Masgquer
33 Dropbox Lecteur vidéo
-+ Ajouter une col
c Clouds
FAVORIS
a Serveur WebDAV

Glissez-déposez des 1
dossiers ici pour les aj
des favor
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